
Wir sind ein innovatives, international tätiges mittelständisches Maschinenbau-Unternehmen und gehören im Bereich hygienischer 
Pulverförder- und Zuführsysteme für sensible und kritische Stoffe zu den Marktführern. Mit gut 185 Mitarbeitern in Soest entwickeln 
und produzieren wir unsere Anlagen selbst und lassen uns immer wieder kreativ auf Neues ein. Unser moderner Maschinenpark, 
unsere hohe Fertigungstiefe und das freundliche Umfeld zeichnen uns aus.

Sie kennen sich in Produktionsabläufen aus, arbeiten strukturiert und denken gerne ein paar Schritte voraus? Dann 
sind Sie bei uns genau richtig! Wir suchen eine engagierte Persönlichkeit zur Verstärkung unserer Arbeitsvorbereitung 
– mit einem technischen oder kaufmännischen Hintergrund, aber vor allem mit einem klaren Blick für effiziente 
Abläufe, reibungslose Prozesse und gute Zusammenarbeit.

Mitarbeiter*in Arbeitsvorbereitung (m/w/d)

Volkmann GmbH
Personalabteilung
Schloitweg 17
59494 Soest
Tel.: (02921) 96040
E-Mail: bewerber@volkmann.info

www.volkmann.info

Sie müssen keine Zusatzqualifikation als Techniker*in, Meister*in oder Fachwirt*in mitbringen – aber so zu denken 
und zu handeln hilft. Wenn Sie den Überblick behalten, gerne im Team arbeiten, nach Lösungsmöglichkeiten suchen und Prozesse 
aktiv mitgestalten wollen, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Was wir bieten:
•	 Ein vielseitiges Aufgabenfeld in einem modernen Maschinenbauunternehmen
•	 Flache Hierarchien sowie ein offenes und lockeres Arbeitsklima
•	 Fahrradleasing
•	 Zuschüsse zur Kinderbetreuung und zur betrieblichen Altersvorsorge
•	 Homeoffice / Möglichkeit zum mobilen Arbeiten
•	 Regelmäßige Firmenevents, wie z.B. Firmenfeiern
•	 38 h / Woche und 30 Tage Urlaub / Jahr

Ihre Aufgaben:
•	 Vertretung bei der Planung und Steuerung von 
	 Produktionsaufträgen
•	 Pflege von Stücklisten und Arbeitsplänen
•	 Vor- und Nachkalkulation von Produktionsaufträgen
•	 Vertretung bei Materialdisposition und Koordination interner  
	 Abläufe
•	 Analyse von Produktionskennzahlen und Ableitung von  
	 Maßnahmen
•	 Enge Abstimmung mit Produktion, Einkauf, Logistik, Vertrieb,  
	 Konstruktion und Entwicklung

Ihr Profil: 
•	 Abgeschlossene Ausbildung im technischen oder  
	 kaufmännischen Bereich  wünschenswert – gerne mit  
	 Erfahrung in der Industrie
•	Mehrjährige Berufserfahrung in der Arbeitsvorbereitung oder  
	 Produktionsplanung
•	 Sicherer Umgang mit gängigen ERP-Systemen sowie  
	 MS-Office-Anwendungen
•	Organisationstalent, analytisches Denken und eine  
	 strukturierte Arbeitsweise
•	 Teamgeist, Kommunikationsstärke und Eigeninitiative
•	 Offenheit für moderne Technologien und Prozesse
•	 Englischkenntnisse für den Austausch mit internationalen  
	 Partnern wünschenswert


